UCHWALA NR L1V/471/18
Rady Gminy Ceglow
z dnia 13 wrzesnia 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Ceglow

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 18 ust. 2 pkt. 1, art. 22 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.), Rada Gminy Ceglow uchwala co
nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Statut Gminy Cegléw stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaly.

§2.

Traci moc Uchwala Rady Gminy Cegléw Nr XXX/241/16 z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Ceglow oraz Uchwata Rady Gminy Ceglow Nr XL.V/365/17 z dnia 23
listopada 2017 r. w sprawie zmiany Statutu Gminy Ceglow.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Ceglow.

§4.

Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego, z moca obowiazujaca od pierwszego dnia kadencji Rady Gminy
Ceglow nastepujacej po kadencji Rady Gminy Ceglow wybranej w wyborach przeprowadzonych
w dniu 16 listopada 2014 r.

Uzasadnienie:
Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, uchwalenie
statutu gminy nalezy do wylacznej wlasciwosci Rady Gminy.

Ze wzgledu na potrzebe dostosowania zapisdw Statutu Gminy, uchwalonego uchwata nr
XXX/241/16 z dnia 17 listopada 2016 r. do zakresu zmian wynikajacych z ustawy z dnia 11
stycznia 2018 r. o zmianie niektérych ustaw w celu zwigkszenia udzialu obywateli w procesie
wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektorych organdéw publicznych, rekomenduje sig
uchylenie ww. uchwaty i podjecie statutu w nowym brzmieniu.






Zalacznik do uchwaly
Rady Gminy Ceglow

Nr LIV/471/18

z dnia 13 wrzesnia 2018 r.

STATUT GMINY CEGLOW
(tekst jednolity)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

§1.

Statut okresla:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

ustréj Gminy;

zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych Gminy;
organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy organow gminy;

zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej, Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji oraz
innych komisji Rady;

zasady dzialania kluboéw radnych;

zasady dostepu do informacji i korzystania z nich;

§2:

Ilekroé¢ w Statucie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Ceglow;

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Ceglow;

Radnych — nalezy przez to rozumie¢ radnych Gminy Ceglow

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Ceglow;
Przewodniczacym Rady Gminy — nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego Rady
Gminy Ceglow,

Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ceglow;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 poz. 994, z p6zn. zm.);

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Ceglow.

Il. GMINA 1 JEJ ZADANIA

§3.

1. Gmina Ceglow jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang
do organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktére zamieszkuja na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie
gminnym tworzg wspodlnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne
poprzez wybory i referendum lub za posrednictwem organéw gminy.



§4.

1. Gmina polozona jest w wojewddztwie mazowieckim, w powiecie minskim, obejmuje
obszar o powierzchni 96 km?. Mapa okreslajgca granice gminy stanowi zalgcznik nr 1
niniejszego statutu.

2. Siedzibg organdéw Gminy jest miejscowos¢ Cegtow

3. W Gminie tworzone sg jednostki pomocnicze: sotectwa. Wykaz jednostek pomocniczych
prowadzi Wajt.

§ 5.

Gmina posiada herb i logo Gminy ustanowione przez Rade odrgbnymi uchwalami, ktérych
wzory graficzne wraz z opisami stanowiag odpowiednio zatagcznik nr 2 i 3 do niniejszego
Statutu.

§ 6.

1. W celu realizacji swych zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne lub zawierac¢
umowy z innymi podmiotami.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy prowadzi Wojt.

II1. JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§7.

1. O utworzeniu, pofaczeniu i podziale jednostki pomocniczej, a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu jednostki pomocniczej moga by¢
mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowa¢, albo organy
gminy;

2) utworzenie, polaczenie, podzial jednostki pomocniczej, musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami z mieszkancami. Tryb konsultacji okresla Rada odrebna uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miar¢ mozliwosci —uwzglednia¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wi¢zi spoleczne;

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§8

Uchwaty, o jakich mowa w § 7 ust. 1 powinny okres$laé, w szczegdlnoscei:
1) Obszar;
2) Granicg;
3) Nazwe jednostki pomocniczej.



§9

1. Rada odrebng uchwalg moze przekazac¢ jednostce pomocniczej (sofectwu) wyodrgbniong czgs¢
mienia komunalnego, ktdrg jednostka pomocnicza zarzadza, korzysta z niej oraz rozporzadza
pochodzagcymi z niej dochodami, w zakresie i na zasadach szczegétowo unormowanych w
statucie solectwa.

2. Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowag w ramach budzetu Gminy.

3. Jednostki pomocnicze gospodarujg samodzielnie sSrodkami i mieniem komunalnym
wydzielonym i przekazanym do ich dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacje
zadan przyjetych przez te jednostki od Gminy.

4. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organdw Gminy.

IV. ORGANY GMINY
§ 10.

Gmina wykonuje zadania za posrednictwem swoich organow.
§ 11.

Rada Gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
§ 12.

Rada Gminy wybiera ze swego grona Przewodniczacego i dwoch Wiceprzewodniczacych
w trybie okreslonym w ustawie.
§ 13.

1. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych dokonuje Rada Gminy nowe;j
kadencji na pierwszej sesji.

Zgloszenie kandydatury wymaga uzasadnienia i zgody kandydata.

Kandydaci muszg by¢ obecni podezas glosowania.

Glosowanie przeprowadza si¢ odrebnie na kazda funkcje.

Jezeli glosowanie nie da rezultatu, wybory powtarza si¢ /wybory ponowne/ z udziatlem
dwoch kandydatow, ktorzy uzyskali najwigksza liczbe glosow.
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§ 14.

Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy, wykonuje w
szczegodlnosci:

1) przygotowuje i zwoluje sesj¢ rady gminy;

2) przewodniczy obradom;



3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem porzadku sesji;

4) kieruje obstuga kancelaryjng posiedzen rady;

5) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwal;
6) podpisuje uchwaly rady;

7) wykonuje czynnosci w zakresie organizacji pracy rady.

§ 15.
1. W czasie trwania kadencji odwotanie z funkcji Przewodniczacego Rady lub
Wiceprzewodniczacego Rady moze nastgpi¢, w szczegolnosci z powodu niewlasciwego

wykonywania obowigzkow.
2. Odwolanie nastgpuje w trybie wlasciwym dla wyboru.

V. RADNI
§ 16.

Radni moga tworzy¢ kluby radnych, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale XIII
niniejszego statutu.

VI. SESJE RADY GMINY

§17.
Rada Gminy dziata na sesjach i poprzez Komisje.
§18.

Rada obraduje na sesjach zwyczajnych zwotywanych przez Przewodniczacego zgodnie
z przyjetym przez Rade planem pracy oraz na sesjach nieprzewidzianych w tym planie,
zwolywanych w zwyklym trybie (sesje zwyczajne) lub na wniosek (sesje nadzwyczajne).

§ 19.

1. Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady lub z jego upowaznienia — jeden z
Wiceprzewodniczacych.
2. Przewodniczacy ustala projekt porzadku obrad, miejsce, dzien i godzing rozpoczgcia sesji.



Skargi, wnioski oraz petycje wplywajace do Rady Gminy, badz Przewodniczacego Rady
sg rejestrowane w rejestrze skarg i wnioskow oraz rejestrze petycji prowadzonym przez
Urzad Gminy w Ceglowie. Dotyczy to takze skarg i wnioskow zglaszanych ustnie do
protokotu.

Przewodniczgcy Rady przeprowadza kwalifikacje wplywajacych do Rady Gminy pism,
wyrézniajac z nich skargi, wnioski oraz petycje i przekazuje je whasciwej Komisji Rady.
Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i odbyciu sesji, obejmujacej w szczegdélnosci dostarczenie radnym
materiatéw, w tym projektow uchwat, dotyczacych poszczegdlnych punktéw porzadku
obrad sesji.

§ 20.

Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady, ustala szczegbtowa liczbg 0séb zaproszonych na
sesje.

Przewodniczacy Rady zapewnia w zaleznosci od przedmiotu obrad sesji udzial
przedstawicieli wiasciwych organéw i jednostek.

Radni powinni by¢ powiadomieni o zwolaniu sesji zwyczajnej co najmniej 7 dni a w
przypadku sesji nadzwyczajnej co najmniej 2 dni przed terminem obrad, za pomoca listow
zwyklych lub poleconych lub w wersji elektronicznej za pomoca poczty elektronicznej lub
w inny skuteczny sposob.

Zawiadomienie podpisuje Przewodniczacy Rady.

Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady Gminy, w przypadku sesji
zwyczajnej podaje si¢ do wiadomosci publicznej w sposob uznany przez Przewodniczacego
Rady, jednak nie p6zniej niz na trzy dni przed ustalonym terminem sesji, a w przypadku
sesji nadzwyczajnej w terminie nie pézniej niz jeden dzien przed ustalonym terminem sesji
nadzwyczajnej.

Wraz z zawiadomieniem o terminie sesji radni powinni otrzymac¢ projekt porzadku obrad,
projekty uchwat i materialy zwigzane z przedmiotem sesji.

W razie niedochowania terminu okreslonego w ust. 3 i warunkow okreslonych w ust. 6
Rada Gminy moze podja¢ uchwale o odroczeniu sesji na wniosek radnego zgloszony przed
uchwaleniem porzadku obrad.

§ 21.

Publicznos$é¢ obserwuje przebieg sesji Rady Gminy, zajmuje wyznaczone dla niej migjsca.

1

§ 22.

Sesja Rady Gminy moze odbywac sie w ciagu jednego posiedzenia lub kilku posiedzen.

2. O przerwaniu posiedzenia sesji mozna postanowi¢ w przypadku:

1) niewyczerpania porzadku obrad;



2) potrzeby uzyskania dodatkowych materialow;
3) innej nieprzewidzianej przeszkody.

3. Wniosek formalny o przerwanie posiedzenia sesji moze zglosi¢ kazdy Radny. Wniosek ten
wymaga uzasadnienia. Wniosek o przerwanie posiedzenia sesji rozstrzyga Rada zwykla

wigkszoscig glosow.
4. Termin nastepnego posiedzenia danej sesji oglasza si¢ ustnie na sesji.

§ 23.

1. Sesje¢ otwiera Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy.

2. Otwarcie sesji nastgpuje przez wypowiedzenie formuty: ,,Otwieram (wymienia si¢ kolejny

numer sesji w kadencji) sesj¢ Rady Gminy Ceglow™.
3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady na podstawie listy obecnosci stwierdza quorum
wymagane dla podjecia uchwat.
4. W przypadku braku wymaganej liczby Radnych koniecznych dla prawomocnosci obrad
Przewodniczacy Rady zamyka sesj¢ 1 wyznacza nowy termin sesji.

§ 24.

1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad /quorum/ Przewodniczacy Rady przedklada
projekt porzadku obrad.

2. Z wnioskiem o uzupelnienie badz zmian¢ w projekcie porzadku obrad moze wystapi¢
kazdy Radny oraz Wojt Gminy.

§ 25.

Ramowy projekt porzadku obrad obejmuje, w szczegdlnosci:

1) zatwierdzenie porzadku obrad;

2) sprawozdanie Wojta z dzialan w okresie migdzysesyjnym;

3) sprawozdanie z dziatan Komisji Rady Gminy, z posiedzen w okresie migdzysesyjnym;
4) podjecie uchwat;

5) sprawy rozne;

6) zamknigcie sesji.

§ 26.

Sprawozdania z dziatania Komisji skiadajg Przewodniczacy Komisji lub sprawozdawcy
wyznaczeni przez Komisje.



§27.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z przyjetym porzadkiem obrad.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci dla usprawnienia przebiegu sesji
Przewodniczacy Rady moze zmienic¢ kolejnos¢ realizacji poszczego6lnych punktow
porzadku obrad, poddajac wniosek pod gtosowanie.

§ 28.

Poszczegolne tematy obrad sesji realizuje si¢ nast¢pujaco:
1) wystapienie sprawozdawcy;
2) pytania do sprawozdawcy;
3) dyskusja Radnych;
4) podjecie uchwaty.
§ 29.

. Przewodniczacy Rady zapewnia lad i porzadek sesji.

. Dla zapewnienia zgodnego z porzadkiem obrad sprawnego przebiegu sesji,
Przewodniczacy Rady moze zastosowaé srodki porzadkowe:

- zwroci¢ uwage Radnemu na niezgodna z przedmiotem obrad tres¢ wystapienia,

- czyni¢ uwagi dotyczgce czasu trwania wystgpien,

- przywola¢ Radnego ,.do porzadku”, gdy mimo uwagi nie stosuje si¢ do zalecen,

- odebra¢ Radnemu glos, gdy zakldca porzadek obrad lub powage sesji.

. Postanowienia zawarte w ust.2 stosuje si¢ odpowiednio do 0séb spoza Rady Gminy
zaproszonych na sesj¢ i do publicznosci.

§ 30.

. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen, a w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

Wjt i Przewodniczacy Komisji maja prawo glosu poza kolejnoscia.

. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobom spoza Rady.

§ 31.

. Kazdy Radny (a w odniesieniu do punktu 8 réwniez W¢jt) moze postawi¢ wniosek
formalny:

1) o zamknigcie dyskusji;

2) o sprawdzenie quorum,;

3) o ograniczenie czasu wystapienia dyskutantow;

4) o zamknigcie listy kandydatow;

5) o przeprowadzenie glosowania;

6) o przeliczenie glosow,

7) o przerwanie posiedzenia sesji,



8) o uzupetnienie bgdz zmian¢ w projekcie porzadku
2. Przewodniczacy Rady poddaje wniosek formalny pod glosowanie, ktéry rozstrzyga
Rada zwykla wigkszoscig glosow.

§ 32.

Sprawy osobowe lezace w kompetencji Rady Gminy, Rada rozpatruje w obecnosci
zainteresowanego. Rada moze jednak postanowi¢ inaczej.

§ 33.

Po wyczerpaniu porzadku obrad, Przewodniczacy Rady zamyka sesje¢, wypowiadajac
formule .,zamykam (kolejny numer w kadencji) sesj¢ Rady Gminy Ceglow”.

§ 34.

1. Po ogloszeniu zamkniecia sesji Rada Gminy zwigzana jest uchwatami podjetymi na sesji.
2. Uchylenie lub zmiana podj¢tej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrgbnej uchwaty
podjetej nie wczesniej niz na nastepnej sesji.

§ 35.

Przepisy porzadkowe wlasciwe dla miejsca, w ktorym odbywa si¢ sesja maja
zastosowanie do wszystkich 0séb pozostajagcych w miejscu obrad.

§ 36.

Przebieg sesji jest transmitowany i utrwalany za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i
dzwiek. Informacja o transmisji podawana jest do wiadomosci publicznej poprzez jej
umieszczenie w widocznym miejscu na sali obrad i przed wejsciem na salg.

VII. UCHWALY
§37.

W sprawach organizacyjnych sesji Rady Gminy nie wymaga si¢ podejmowania uchwat.
§ 38.
1. Z wnioskiem o podjecie uchwaly przez Rad¢ Gminy moze wystgpi¢ Radny, Wojt,

Komisja Rady, grupa mieszkancow gminy, posiadajacych czynne prawa wyborcze,
liczgca co najmniej 200 osob (obywatelska inicjatywa uchwatodawcza).



2. Projekty uchwal winne by¢ redagowane w sposéb czytelny, zgodnie z zasadami techniki

prawodawczej okreslonej odpowiednimi przepisami prawa, odzwierciedla¢ ich
rzeczywistg tresé.

3. Projekt uchwaly powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty;

2) podstawe prawng;

3) postanowienia merytoryczne;

4) w miare potrzeby okreslenie zrodla sfinansowania realizacji uchwaty;
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;

6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaly;

4. Projekt uchwaty powinien by¢ przediozony Radzie Gminy wraz z uzasadnieniem,
w ktorym nalezy wskaza¢ potrzebg podjecia uchwaty oraz informacje o skutkach
finansowych jej realizacji.

5. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego.

6. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy Rady prowadzacy obrady danej sesji.

7. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajgc numer sesji — numerem rzymskim; kolejny numer

uchwaly i ostatnie dwie cyfry roku — cyframi arabskimi.

8. Obowigzuje numeracja ciggla przez okres kadencji Rady.

9. Uchwaty sa odrebnym dokumentem i podlegajg ewidencji w rejestrze uchwat i
przechowuje si¢ je w oddzielnym zbiorze.

VIIL. TRYB GLOSOWANIA
§ 39.

1. W glosowaniu mogg bra¢ udzial wylacznie Radni.

2. W glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej polowy
ustawowego sktadu rady podejmowane sg uchwaty, wnioski merytoryczne, formalne,
rezolucje, apele, stanowiska o ile przepisy nie stanowig inacze;j.

3. W glosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty w sprawach okreslonych przepisami
prawa.

§ 40.

1. Glosowanie jawne odbywa sie za pomoca urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie i

utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych. Radni glosuja przez podniesienie reki i
nacisni¢cie przycisku odpowiedniego urzadzenia. Wyniki glosowania wyswietlane sg na
ekranie.

Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy Rady kazdorazowo sprawdzajac, czy
glosowanie odbywa si¢ w obecnosci wymaganej liczby radnych obecnych na ses;ji
podczas glosowania, oglaszajac wynik gtosowania.



3. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest
mozliwe z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne, ktére odbywa
si¢ w nastepujacy sposob: przewodniczacy obrad wyczytuje alfabetycznie nazwiska
radnych, ktorzy odpowiadaja jak glosujg (,,za”, ,,przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”).
Nastepnie Przewodniczacy, na liscie imiennego gtosowania dokonuje adnotacji ,,za”,
.przeciw”, wstrzymat si¢ od glosu” przy nazwisku radnego i ustala wynik glosowania.

§ 41.

1. W glosowaniu tajnym radni glosuja przy pomocy kart do glosowania opatrzonych
pieczecig Rady Gminy Ceglow, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposéb glosowania.

2. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

3. Inny sposob glosowania tajnego niz ustalony uznaje si¢ za niewazny.

4. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna powotlana na sesji sposrod radnych
w glosowaniu jawnym.

5. Komisja Skrutacyjna powolywana jest w skladzie trzech osoéb.

6. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania wybiera sposrdd siebie
Przewodniczacego, a nastgpnie objasnia sposéb glosowania i sprawdza, czy glosowanie
odbywa sie w obecno$ci wymaganej liczby radnych.

7. Wyniki glosowania ogtasza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej=

§ 42.

1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
Radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a
wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji wnioskodawcy. Wnioski zgloszone na
pismie Przewodniczacy obrad odczytuje.

2. Kazdy z dwoch wnioskdw przeciwnych poddaje si¢ glosowaniu wylgcznie ,,za".

Za przyjety uwaza sie wniosek, ktory otrzymat wiekszg liczbe gloséw popierajgcych.

4. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej
idacy, ktory moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.
Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga
Przewodniczacy obrad.

(%]

§ 43.

W przypadku gltosowania w sprawie wyboru 0sob, Przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i
po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy
kandydatow a nastepnie zarzadza wybory.
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IX. DOKUMENTACJA SESJI.

§ 44.

Wit przesyta uchwaty do wiadomosci lub realizacji wlasciwym jednostkom.

2. Wykaz imiennego glosowania podaje si¢ do informacji publicznej poprzez zamieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w inny sposob
ZWYCZajowo przyjety.

X. KOMISJE RADY.

§ 45.

Do pomocy w wykonaniu swoich zadan Rada Gminy powotuje Komisje, ustalajgc ich skiad
liczbowy i osobowy odrgbng uchwala.

~a = M

§ 46.

Przewodniczacych poszczegdlnych Komisji Rada wybiera sposrod Radnych w
glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej potowy
ustawowego skladu rady.

Czlonkéw Komisji Rada Gminy wybiera w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia
gloséw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego skladu rady.

Kazdy Radny powinien by¢ czlonkiem co najmniej jedne;j.

§47.

Komisje podlegaja Radzie Gminy, realizujg jej wytyczne.

Komisje przedkladajg Radzie Gminy plan pracy oraz roczne sprawozdanie z dziatalnosci.
Rada Gminy moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
Roczny plan pracy Komisji Rada Gminy zatwierdza uchwala. Komisje pracuja zgodnie z
planem.

Dziatalno$¢ Komisji wygasa z uptywem kadencji Rady Gminy.

§ 48.

W celu wykonywania swoich zadan Rada Gminy powoluje:

1) Komisje Rewizyjna;

2) Komisje skarg, wnioskow i petycji;
3) Komisje stale:

4) Komisje dorazne.
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1.

§ 49.

Do zadan stalych Komisji naleza sprawy merytoryczne, dla ktérych zostalty powotane, w
szczegolnosci:

1) stata praca merytoryczna i koncepcyjna;

2) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Wojta, Rade i
czlonkdéw komisji;

3) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza.

Sktad osobowy komisji stalych i doraznych, szczegblowy zakres oraz przedmiot ich
dziatania, a takze ewentualnie czas ich funkcjonowania okresla Rada odrgbng uchwala.

§ 50.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub wybrany przez cztonkéw Komisji
Zastgpca Przewodniczacego danej Komisji.

XI.

§ 51.

. Komisje pracuja na posiedzeniach.

Komisje moga odbywa¢ wspodlne posiedzenia.

Do posiedzen komisji statych stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniu Komisji
Rewizyjnej.

Posiedzenia Komisji Rady Gminy sa jawne z wylaczeniem punktoéw porzadku obrad,
ktorych jawnos¢ zostata ograniczona na podstawie ustaw.

§ 52.
Opinie i wnioski komisji uchwalane sg w glosowaniu jawnym zwyklag wigkszoscig

glosow, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol.

ZADANIA 1 TRYB PRACY KOMISJI REWIZYJNEJ.

§ 53.

Komisja Rewizyjna sklada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego oraz
pozostatych cztonkéw w liczbie od 3 do 5 lub niemniej niz liczba klubéw radnych.
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.

Zastepcg Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna na wniosek
Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j.
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§ 54.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji zgodnie z
zatwierdzonym planem pracy i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego lub niemoznosci dzialania, jego zadania wykonuje jego Zastepca.

§ 55.

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i
jednostek pomocniczych gminy pod wzgledem:

1) legalnosci;

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci;

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna w szczegodlnosci bada gospodarke finansowg kontrolowanych

podmiotow, w tym wykonanie budzetu gminy.

§ 56.

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w
formach wskazanych w uchwatach Rady.

§57.

Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujace calos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespot dziatan tego podmiotu;

2) problemowe - obejmujgce wybrane zagadnienia lub zagadnienie z dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci;

3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaly uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 58.

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada Gminy moze podja¢ decyzj¢ w formie uchwaty, w sprawie przeprowadzenia
kontroli nie objetej planem, o ktéorym mowa w ust. 1.
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§ 59.

1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w
szczegblnosci dotyczy projektow dokumentow majacych stanowic¢ podstawg okreslonych
dziatan (kontrola wstepna).

2. Rada, w formie uchwaty moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze
przerwanie kontroli lub odstgpienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada, w formie uchwaly moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu
kontroli.

4. Uchwatly Rady, o ktorych mowa w ust. 2-3 wykonywane sg niezwlocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli takze w przypadku
podjecia przez rade decyzji o kontroli, ktora nastgpuje w formie uchwaty.

§ 60.

1. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki 1
Woijta, wskazujac dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta kontrolujgcy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

§61.

Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

§ 62.

Kontrolujgcy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli - w terminie 7 dni od daty jej
zakonczenia - protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujgcych);

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczeg6lno$ci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w
protokole;

7) datg i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujgcego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanego podmiotu,
lub notatke¢ o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.
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§ 63.

Protokét pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktére - w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu - otrzymuja: Przewodniczacy Rady Gminy, Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej 1 kierownik kontrolowanego podmiotu.

§ 64.

Komisja Rewizyjna przedklada Radzie Gminy do zatwierdzenia plan pracy w terminie do
dnia 15 stycznia kazdego roku.

. Plan przedlozony radzie musi zawiera¢ co najmniej:

1) terminy odbywania posiedzen;

2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowe;j.

. Rada Gminy moze zatwierdzi¢ jedynie czeg$¢ planu pracy Komisji Rewizyjne;j.

. Przystagpienie do wykonywania kontroli kompleksowych moze nastapi¢ po zatwierdzeniu

planu pracy lub jego czesci, badZ podjeciu przez Rade uchwaty, o ktérej mowa w § 62 ust.
2 niniejszego Statutu.

§ 65.

. Komisja Rewizyjna sktada Radzie - w terminie do dnia 30 stycznia kazdego roku - roczne
sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim.

. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;

2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli;

3) wykaz stanowisk podjetych przez komisj¢ rewizyjna;

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli;

5) ocene wykonania budzetu gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.
. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna skiada sprawozdanie ze swej
dzialalnosci kazdorazowo po podjeciu przez Rad¢ stosownej uchwaty w tym przedmiocie,
okreslajacej przedmiot i termin zfozenia sprawozdania.

§ 66.

. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej przewodniczacego,
zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miar¢ potrzeb.

. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej zwoluje jej Przewodniczacy.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:

1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej;

2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze bieglych lub
ekspertow.

. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokol, ktéry winien by¢ podpisany
przez wszystkich cztonkéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu.
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§ 67.

Uchwatly Komisji Rewizyjnej zapadajg zwykla wigkszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy skiadu komisji w glosowaniu jawnym.

§ 68.
Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.
§ 69.

1. Komisja Rewizyjna moze korzystaé z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedzg
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkow wymaga zawarcia odrgbnej
umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkéw Gminy, Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady Gminy, celem wnioskowania do
Wojta o zawarcie stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 70.

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady Gminy lub po podje¢ciu stosownych uchwat
przez wszystkie zainteresowane Komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe;.

2. Wspdldzialanie moze polega¢ w szczegolnosci na wymianie uwag, informacji 1
doswiadczen dotyczacych dziatalno$ci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych
kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwracac si¢ do Przewodniczacych innych
Komisji Rady o oddelegowanie w sklad zespotu kontrolnego radnych majacych
kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrola.

4. Do czlonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez komisj¢
rewizyjng stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziahu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdzialania poszczego6lnych komisji w
celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania
zbednych kontroli.

§71.
Komisja Rewizyjna moze wystgpowaé do organdéw gminy w sprawie wnioskow o

przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izb¢ Obrachunkows, Najwyzsza Izbe
Kontroli lub inne organy kontroli.
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XII. ZADANIA I TRYB PRACY KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCIJIL.

§ 72.

Komisja skarg, wnioskdw 1 petycji jest powolywana przez rade w liczbie od 3 do 5 cztonkow

lub niemniejszej niz liczba klubéw.
§73.

1. Rada w glosowaniu jawnym wybiera przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow i
petycji.

2. Komisja, na pierwszym posiedzeniu, wybiera sposrod swoich czlonkdw zastepce
Przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow i petycji.

3. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow 1 petycji lub
niemoznosci sprawowania przez niego funkcji, czynnoéci te wykonuje jego zastepcea.

§ 74.

Do zadan Komisji Skarg Wnioskow i Petycji nalezy:

1) opiniowanie skierowanych przez Rade Gminy skarg na dziatalnos¢ Wojta Gminy i gminnych
jednostek organizacyjnych,

2) rozpatrzenie sktadanych przez obywateli wnioskéw i petycji.

§ 75.

Przy rozpatrywaniu skarg, wnioskow i petycji Komisja kieruje sie zasadami legalnosci,
obiektywizmu i rzetelno$ci oraz wnikliwosci.

§ 76.

Wplywajace do rady skargi, wnioski i1 petycje Przewodniczacy Rady kieruje
Przewodniczacego Komisji.

§ 77.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Skarg, wnioskow i petycji.

§ 78.
Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji, moze zwroci¢ sie do Wojta lub do kierownikow

jednostek organizacyjnych o pisemne zajgcie stanowiska w sprawie bedgcej przedmiotem
skargi, wniosku i petycji, wskazujgc przy tym termin udzielenia odpowiedzi.
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§ 79.

Jezeli okolicznosci sprawy tego wymagaja Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej
posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

1.

§ 80.

7 przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokol oraz opini¢ w sprawie skargi,
wniosku lub petycji.

Zawiadomienie o rozpatrzeniu skargi, wniosku lub petycji przygotowuje i1 podpisuje
Przewodniczacy Komisji Skarg, wnioskow 1 petycji.

§ 81.

Opinia zawiera krotki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub
niezasadnosci skargi i wniosku lub propozycje stanowiska Rady w zakresie dalszego

procedowania w sprawie petycji, wraz z uzasadnieniem.

§ 82.

. Komisja skarg, wnioskow i petycji proceduje w sposéb umozliwiajacy Radzie zachowanie

ustawowych termindéw rozpatrywania skarg, wnioskow 1 petycji.

Jezeli Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi,
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie przekazuje ja Przewodniczacemu Rady Gminy z
wnioskiem o przestanie organowi wlasciwemu.

§ 83.

Komisja skarg, wnioskow i petycji rozpatruje i rozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwykla
wiekszoscig glosow w obecnosei co najmniej potowy skfadu Komisji.

1.

§ 84.

Cztonek Komisji skarg, wnioskow i petycji podlega wylaczeniu z udzialu w rozpoznawaniu
skargi, jezeli jej przedmiot moze dotyczy¢ praw i obowigzkow jego lub jego malzonka,
krewnych lub powinowatych.

Czlonek Komisji skarg, wnioskow i petycji na wniosek skarzacego, innego cztonka Komisji
lub z wiasnej inicjatywy moze by¢ wylaczony od udzialu w rozpoznawaniu skargi, jezeli
zachodza okolicznosci mogace wywola¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci. Wniosek o
wylacznie nalezy uzasadnic.
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3. O przyczynach powodujacych wylaczenie czlonek Komisji skarg, wnioskow 1 petycji
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ Przewodniczacego Komisji lub jesli dotyczy
Przewodniczacego Komisji — Przewodniczgcego Rady.

4. O wylaczeniu czlonka z udzialu w rozpoznawaniu skargi rozstrzyga Komisja skarg,
wnioskow i petycji.

XIII. ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH.

§ 85.

Radni moga zrzesza¢ si¢ w kluby radnych.

§ 86.

Organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy klubu i jego organéw ustalajg zrzeszeni w nim radni.
§ 87.

Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu radnych.
§ 88.

1. Klub rozpoczyna swoja dzialalnos¢ z dniem zlozenia Przewodniczacemu Rady pisemnego
zawiadomienia o jego utworzeniu.

2. W zawiadomieniu podaje si¢:
a) nazwe klubu;
b) wykaz zrzeszonych w klubie radnych;
c¢) imie i nazwisko przewodniczacego klubu upowaznionego do jego reprezentowania.

3. Kazdorazowa zmian¢ w skiadzie osobowym lub wladzach klubu oraz informacje o
rozwigzaniu klubu nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Przewodniczacemu Rady.

§ 89.

1. Kluby dziatajg wylacznie w ramach Rady Gminy.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 90.

1. Kluby dzialaja w okresie kadencji Rady Gminy. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny
z rozwigzaniem klubow.
2. Kluby mogg ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow.
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3. Klub niespelniajacy ustawowego wymogu liczby radnych ulega rozwigzaniu, o czym
Przewodniczacy klubu niezwlocznie informuje Przewodniczacego Rady.

§ 91.
Prace klubow organizujg Przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkéw klubu.

§92.

1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.

2. Regulaminy klubow nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy klubow sg obowigzani do niezwlocznego przedkladania regulaminow
klubéw Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminow.

§ 93.

1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i
trybu dziatania Rady Gminy.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji rady wylacznie przez swych

przedstawicieli.
§ 94.

Kluby mogg korzysta¢ z pomieszczen Rady. Obstuge kancelaryjna kluby zapewniajg we
wlasnym zakresie.
XIV. WOJT GMINY.

§ 95.
Wojt w ramach posiadanych kompetencji reprezentuje Gming podczas oficjalnych
uroczystosci.

§ 96
Wojt informuje wszystkie Komisje Rady o swoich stanowiskach oraz o pracach
podejmowanych w sprawach bedgcych przedmiotem ich dzialania.

§ 97
Wit udziela Radnym pomocy niezbgdnej do wykonywania mandatu, w szczeg6lnosci

poprzez:
1) zapewnienie dostarczania dostgpnych materialow,
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2) zapewnienie udzialu wlasciwych przedstawicieli urzedu lub gminnych jednostek
organizacyjnych w pracach Rady i jej komisji.

XV.ZASADY DOSTEPU ORAZ KORZYSTANIA Z DOKUMENTACJI.

§ 98.

1. Dokumenty do wgladu udostepnia si¢ na miejscu, w siedzibie Urzedu przy ul. Kosciuszki
4 w Ceglowie, w godzinach pracy Urzedu Gminy, w obecnosci pracownika wlasciwej
komorki organizacyjne;.

2. Prawo wgladu do dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2, obejmuje w szczegdlnosci
mozliwo$¢: zapoznania si¢ z trescig dokumentow, sporzadzenia notatek, uzyskania
wyciagu, odpisu badz kopii, w tym kopii elektronicznej.

§99.
Dokumenty o ograniczonej jawnos$ci udostepniane sg po uprzednim zabezpieczeniu tych ich
fragmentow, ktorych ujawnienie ograniczaja ustawy.

§ 100.
Dokumenty zawierajgce informacj¢ publiczng zamieszczane sg w szczegdlnosci w Biuletynie
Informacji Publicznej, stosownie do zasad okreslonych w ustawie o dostepie do informacji

publiczne;j.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE.
§ 101.

Zmiany Statutu Gminy Ceglow dokonuje si¢ w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

J
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Zalacznik nr 1




Zalgcznik nr 2

’Zielona Gmuna
Opis: Logo Gminy Cegtéw jest znakiem promocyjnym zbudowanym z logotypu "Cegtéw Zielona

Gmina” oraz z elementdw graficznych w postaci dwéch drzew lisciastych réznej wysokosci i fali
symbolizujgcej rzeke Mienie.
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Zalacznik nr 3

[

Opis: Herb Gminy Ceglow — wizerunek przedstawiajacy na czerwonej tarczy zoity snop
zboza, a przez nim, umieszczong posrodku srebrnej misy glowa sw. Jana Chrzciciela.
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